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MODUL ACHIZITII PUBLICE
SCRIPT NR. 7
Derularea Procedurii de Atribuire

Etapa de pregatire a procedurii de atribuire

Compartimentul de achizitii publice din cadrul autoritatii contractante pregateste
documentatia de atribuire, pe baza referatului de necesitate si a specificatiilor tehnice
primite de la departamentul initiator al achizitiei.

Dupa aprobarea documentatiei de atribuire de catre conducatorul autoritatii contractante
aceasta este incarcata in SEAP si transmisa spre validarea ANAP. Daca documentatia intra
in evaluare ex-ante, autoritatea va putea publica anuntul in SEAP si JOUE (daca este
cazul), numai dupa primirea avizului ANAP. Daca nu intra in evaluarea ex-ante,
documentatia este aprobata automat de sistem, iar apoi autoritatea contractanta poate
publica anuntul de participare in SEAP.

in cazul procedurilor care se desfasoara online, publicarea anuntului se face numai prin
mijloace electronice, prin completarea formularului disponibil pe www.e-licitatie.ro.

Etapa de derulare a procedurii de atribuire a contractului/acordului-cadru

Etapa de derulare a procedurii de atribuire a contractului incepe efectiv de la data
publicarii anuntului de participare si se finalizeaza odata cu semnarea contractului de
achizitie publica / acordului-cadru.

Din momentul publicarii anuntului in SEAP, operatorii economici au acces la documentatia
de atribuire si isi pot intocmi ofertele. Acestia pot solicita clarificari cu privire la
documentatie in termenul prevazut in anunt, autoritatea contractanta avand obligatia de
a raspunde la toate solicitarile de clarificari primite in termen, fara a dezvalui identitatea
solicitantilor.

Operatorii economici interesati, se pot inscrie la procedura de atribuire in SEAP si pot
depune oferta pana la data si ora limita prevazute in anunt. Ofertantul va incarca
documentele solicitate in sectiunile specifice si va completa formularul DUAE si
informatiile solicitate, inclusiv pretul ofertat.

Toate documentele ofertei incarcate in SEAP trebuie sa fie semnate cu semnatura
electronica extinsa de catre reprezentantul legal al ofertantului sau de catre persoana
imputernicita in mod expres de catre acesta.

Autoritatea contractanta va putea vizualiza ofertele depuse in cadrul procedurii de

atribuire numai dupa data si ora limita de depunere a ofertelor, cu exceptia propunerii
financiare si pretului ofertat, care este criptat in SEAP.
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Dupa accesarea si descarcarea ofertelor din SEAP, autoritatea contractanta, prin comisia
de evaluare va analiza toate ofertele depuse, cu respectarea cronologica a urmatoarelor
etape:
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1. Evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si a
documentelor care il insotesc

in aceasta etapa, se evalueaza documentele prin care s-a constituit garantia de
participare, informatiile din formularele DUAE completate in SEAP in sectiunea DUAE si
alte documente si formulare incarcate de ofertanti in sectiunea Documente de calificare.

2. Evaluarea conformitatii propunerilor tehnice cu prevederile caietului de
sarcini si, dupa caz, cu factorii de evaluare

n aceasta etapd, se evalueazd propunerea tehnica si documentele incircate de ofertanti
in SEAP, in sectiunea Documente de oferta tehnica. De asemenea, in aceasta etapa pentru
ofertele care indeplinesc cerintele minime din caietul de sarcini, declarate admisibile de
comisia de evaluare, se aplica factorii de evaluare de natura tehnica stabiliti prin
documentatia de atribuire.

3. Evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitatii acestora
cu propunerile tehnice

In aceastd etapd, se evalueaza propunerea financiard si documentele incircate de
ofertanti in SEAP in sectiunea Oferta financiara. Pentru ofertele declarate admisibile,
comisia de evaluare aplica factorii de evaluare de natura financiara si criteriul de
atribuire stabilit in documentatia de atribuire si se stabileste clasamentul intermediar.
Ofertantului clasat pe primul loc in clasamentul intermediar i se solicita prezentarea
documentelor suport pentru demonstrarea informatiilor declarate in DUAE.

4. Evaluarea documentelor-suport depuse in sustinerea informatiilor din DUAE

in aceasta etapa se evalueaza documentele prezentate de ofertantul clasat pe primul loc
pentru a demonstra indeplinirea cerintelor, conform celor declarate in DUAE. Daca in
urma evaluarii se constata ca acesta indeplineste cerintele, comisia de evaluare va
intocmi raportul procedurii de atribuire.

Daca, in schimb, acesta dovedeste indeplinirea cerintelor, acesta va fi respins si se va
solicita urmatorului ofertant clasat in clasamentul intermediar sa prezinte documentele-
suport DUAE si se va proceda la evaluarea acestora.

Pe parcursul derularii fiecareia dintre etapele de mai sus comisia de evaluare va consemna
rezultatul evaluarii in cuprinsul proceselor-verbale intocmite si are dreptul de a solicita
clarificari ofertantilor cu privire la documentele depuse. In urma finalizarii fiecarei etape,
se introduce in SEAP rezultatul evaluarii pentru fiecare oferta.

Doar ofertele admise intr-o etapa vor fi evaluate in etapele viitoare.
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5. Intocmire a raportului procedurii

Dupa finalizarea etapei de evaluare a documentelor-suport depuse de ofertantul clasat pe
primul loc, se va intocmi raportul procedurii.

Prin raportul procedurii se stabileste fie atribuirea contractului, prin desemnarea ofertei
castigatoare dintre ofertele admisibile, fie se dispune anulare procedurii de atribuire, in
cazul in care nu a fost depusa nicio oferta sau daca niciuna dintre ofertele prezentate nu
este admisibila.

Dupa intocmirea raportului de atribuire, acesta se Tinainteaza spre aprobare
reprezentantului legal al autoritatii contractante si se incarca in SEAP, in sectiunile
specifice.

6. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

Autoritatea contractanta trebuie sa informeze fiecare ofertant cu privire la deciziile luate
in cadrul procedurii de atribuire, in termen de cel mult trei zile de la emiterea deciziilor
respective. Ofertantilor respinsi trebuie sa li se comunice motivele concrete care au
determinat respingerea ofertelor, iar ofertantilor cu oferte admisibile dar necastigatoare
trebuie sa li se comunice avantajele ofertei castigatoare in raport cu oferta lor.

Pe baza informatiilor introduse in SEAP de autoritatea contractanta, sistemul va genera
automat notificari cu privire la rezultatul procedurii de atribuire catre toti ofertantii.

7. Semnarea contractului/acordului-cadru

Ofertantul castigator va fi invitat sa semneze contractul de achizitie publica numai dupa
expirarea termenului de depunere a contestatiilor, conform Legii nr. 101/2016. In urma
finalizarii procesului de evaluare, autoritatea contractanta are obligatia de a incheia
contractul cu ofertantul declarat castigator, in baza ofertei depuse de acesta si cu
respectarea modelului de contract pus la dispozitie in documentatia de atribuire.

8. Anuntul de atribuire

Autoritatea contractanta are obligatia de a publica in SEAP si in JOUE (dupa caz) un anunt
de atribuire, in termen de 30 de zile de la incheierea contractului/acordului-cadru.

in cazul procedurii simplificate, autoritatea contractantd are obligatia de a publica in
SEAP un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la incheierea contractului/acordului-
cadru.

Pentru contractele subsecvente incheiate in executarea acordurilor-cadru, autoritatea

contractanta grupeaza trimestrial anunturile de atribuire si le va transmite spre publicare
in termen de 30 de zile de la incheierea trimestrului.
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Dosarul achizitiei

Dosarul achizitiei publice cuprinde toate documentele primite si intocmite de catre
autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire pentru fiecare contract de
achizitie publica/acord-cadru incheiat.

Dosarul achizitiei se pastreaza de catre autoritatea contractanta atat timp cat contractul
produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii contractului
respectiv.

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda:

- Strategia de contractare

- Anuntul de intentie

- Anuntul de participare

- Anunturile de tip erata

- Documentatia de atribuire (caiet de sarcini, DUAE, fisa de date, proiect de
contract, formulare, etc.)

- Documentatia de concurs daca este cazul

- Decizia de numire a comisiei de evaluare si dupa caz a expertilor cooptati

- Declaratiile membrilor comisiei de evaluare si ale expertilor cooptati

- Ofertele depuse in cadrul procedurii de atribuire

- Procesele verbale de evaluare

- Rapoartele expertilor cooptati

- Solicitarile de clarificari si raspunsurile la acestea (atat din etapa de depunere a
ofertelor cat si din etapa de evaluare)

- Raportul procedurii de atribuire precum si anexele la acesta

- Dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii

- Eventualele contestatii, punctele de vedere cu privire la aceasta, decizia CNSC,
eventualele hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de
atribuire, dupa caz

- Contractul de achizitie publica sau acordul-cadru si contractele subsecvente
atribuite in baza acestuia si, dupa caz, actele aditionale la acestea

- Anuntul de atribuire

- Dovada constituirii garantiei de buna executie

- Orice alte documente intocmite/primite in legatura cu procedura de atribuire.
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